附件2：

河源高新区创新驱动专项资金

申报操作指引

一、申报流程
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（一）用户登录

1.各企事业单位主体登录（https://xmk.hyhdz.gov.cn），在平台页面右上角点击“登录”选项；

2.在跳转页面可以通过“粤省事”小程序扫描、账号密码、电子社保卡、数字证书或者国家政务服务平台账号进行登录。
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（二）完善信息

1.首次登录系统，系统会提醒先完善个人信息，通过系统菜单：系统管理→用户角色管理→账号管理，点击右侧管理编辑按钮进入个人信息编辑页面; 
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2.进入账号管理页面后点击编辑标志进行个人信息编辑，带*号为必填项，填写完后点击“保存”；
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3.系统管理→用户角色管理→账号管理，点击以下图表选择归属企业。
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（三）项目申报

1.在申报平台首页“事项申报栏”页面，按照所申报项目分类在对应项目右侧点击“在线办理”，弹出页面点击“立即办理”即可进行填报；
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2.带*号项为必须填写，申报信息填完后点击“保存”；
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3.点“附件”按列表材料进行上传，点击“保存”后再进行“填写检查”，确认所填报信息以及所上传附件无误后，点击“提交”。
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经以上步骤，申报主体的申报填写即完成，由县（区）科技部门通过申报平台进行初审，填写不规范或者不符合申报要求的申报项目将作退回处理，请申报主体注意系统信息以及时进行材料补充或者修改。
